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INNKAUPAREGLUR HAFNARFJARDARBAIJAR
1. gr.
Tilgangur

Reglur pessar eru settar til ad studla ad vondudum, hagkveemum og vistveenum innkaupum
Hafnarfjardarbeejar og tryggja gadi voru, pjénustu og verka sem sveitarfélagid kaupir.

Reglum pessum er zetlad ad studla ad pvi ad sveitarfélagid hagi innkaupum sinum i samraemi vid géda
vidskiptaheetti og tryggja ad stjérnsysla & svidi innkaupa sé i samraemi vid vandada stjérnsysluhzetti.

Reglum pessum er eetlad ad studla ad pvi ad almennar krofur um stjérnfestu og fyrirsjaanleika i
framkveaemd, gagnsaeei, jafnrzedi og malskotsrétt séu virtar vid innkaup.

Jafnframt er reglum pessum aetlad ad efla nyskopun og préun vid innkaup sveitarfélagsins.

2.gr.

Gildissvid

Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, svié og deildir sem reknar eru af Hafnarfjardarbee.

3.gr.

L&g og reglur um innkaup

Innkaupareglum skal fylgt vid &ll innkaup Hafnarfjar8arbaejar, sem og vidkomandi 16gum par sem vid &.

4, gr.

Hugtakid innkaup

Med hugtakinu innkaup er att vid kaup & hvers kyns adféngum, p.e. kaup @ pjonustu, vérum og
verklegum framkvaeemdum.
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5. gr.
Innkaupaadferdir
Vid innkaup sveitarfélagsins skulu paer innkaupaadferdir notadar sem nefndar eru i 16gum hverju sinni.

e Fyrirspurn og samningur/p&ntun i kjolfarid.

6. gr.
Umsjon og abyrgd innkaupa - Gtgjaldaheimildir

Baejarstjori er prékuruhafi sveitarfélagsins samkvaemt sveitarstjérnarlégum. Baejarstjora er heimilt ad
veita 68rum starfsmanni sveitarfélagsins prokuiru ad fengnu sampykki baejarstjérnar.

Forstédumdnnum,deildarstjorum er heimilt ad stofna til utgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan
ramma fjarhagséaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd & innkaupum sinna stofnana og deilda.

Forstodumenn, deildarstjérar geta, med sampykki baejarstjora,veitt einstokum starfsménnum heimild til
ad stofna til utgjalda. Ollum sem heimild hafa til ad stofna til Gigjalda ber ad stadfesta ad peir hafi kynnt
sér efni innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup. Sveitarfélagid heldur
skra yfir p4 starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til Gtgjalda og ber fjdrmalastjori dbyrgd a ad
vidhalda skranni.

Innkaupastjori hefur yfirumsjon med 6llu forvali, utbodum og fyrirspurnum sem og samningskaupum,
nema annad sé tekid fram. Innkaupastjéri skal tryggja ad oll vinna vid auglysingar og kynningar er varda
innkaup sé samramd. Innkaupastjori veitir stjérnendum sveitarfélagsins radgjof og adstod vid innkaup.

Umhverfis- og framkvaemdir annast 6ll itbod og innkaup sem undir starfsemi pessa fellur, i samraemi
vid reglur pessar.

Innkaupastjéri skal halda skrd yfir allar ver6kannanir og Gtbod a vegum sveitarfélagsins.
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7. gr.
A=tlun fjarhaeda innkaupa

Vid mat & aetladri fjdrhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vid pann tima pegar
auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad a8 kaupa voru, pjénustu eda verk i aféngum skal mida vid
samanlagt heildarverd allra 4fanga sem bodnir eru (t.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 68rum heetti til ad leekka fjarhaed, eda d=tlada
fjgrhaed, innkaupa i peim tilgangi ad komast hja Gtbodi/verdfyrirspurn. bannig er t.a.m. 6heimilt ad
skipta innkaupum milli timabila og skipta eda lata skipta reikningum fra seljendum nidur i smaerri
einingar.

8. gr.
Samraming innkaupa

Innkaupastjéri skal hafa frumkvaedi ad pvi ad samraema innkaup Hafnarfjardarbaejar pegar um er ad
reeda véru eda pjonustu sem stofnanir Hafnarfjardarbaejar hafa almennt not fyrir.

9. gr.
Hvenaer ttbod skal vidhaft

Meginreglan er st ad beitt skuli dtbodum vid innkaup. begar aaetlud samningsfjarhaed verklegra
framkveemda er yfir 30 mkr. skal Gtbod vidhaft. Ef deetlud fjarhaed vegna kaupa a pjonustu fer yfir 15
mkr. eda yfir 10 mkr. vegna vorukaupa skal sémuleidis viGhafa utbod.

Allar tolur eru an virdisaukaskatts.
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10. gr.
Utbodsgdgn

Utbodsgogn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ad skila
tilbodi skal alltaf vera hafilegur midad vid umfang pess sem bodid er ut. i Gtbodsgdgnum skal skyrt
koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi lagdar til grundvallar vid val &
samningsadila.

11. gr.
Verdfyrirspurnir

Pegar ekki er vidhaft itbod eins og meginreglan i 1. mgr. 9. gr. kvedur 4 um vegna innkaupa voru, verka
eda pjonustu skal verdfyrirspurn ad jafnadi vera undanfari vidskipta. Skylt er ad nota verdfyrirspurn
pegar dzetlud fjarhaed innkaupa vegna verklegra framkvaemda er yfir 20 milljénir kr., yfir 10 milljonir kr.
begar um pjoénustukaup er ad reeda, en yfir 5 milljénir kr. pegar um vérukaup er ad reda. Ol
vidmidunarverd eru an vir8isaukaskatts.

Innkaupastjori Hafnarfjar8arbaejar annast verdfyrirspurnir & voru og pjénustu fyrir stofnanir, deildir og
fyrirteeki Hafnarfjardarbaejar, nema annad sé akvedid sbr. akvaedi 6. gr. Verdfyrirspurn er framkvamd,
par sem Gtbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem taldir eru geta Gtvegad
voru, veitt pjénustu eda framkvamt verk, sem déskad er eftir hverju sinni. bratt fyrir ad fyrirspurnir séu
oformlegri en dtbod, samkvaemt peim l16gum sem um pau gilda, skal tilboda aflad a grundvelli skriflegra
fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda ut verdfyrirspurnir og taka vid
tilbodum i verdfyrirspurnir med simbréfi og/efa tolvupdsti. Mélsmedferd Ol skal vera vondud,
verdfyrirspurnargdgn skulu vera skyr og greinargdd og skyrt skal koma fram ef meta a tilbod & 6drum
forsendum en verdi einu saman. Opnun verdfyrirspurnar a tilsettum opnunartima skal skrad.
Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur upplystir um val a tilbodi.

12. gr.
Undanpdga fra ttbodi og verdfyrirspurn

Heimilt er ad veita undanpégu fra Gtbodi og verdfyrirspurn ef rikar asteedur eru fyrir hendi, svo sem ef
bunadur faest eingdngu hja einum adila. Sa sem undanpagu getur veitt er baejarstjori.
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13. gr.
Samningsgerd

Innkaupastjéri skal annast alla samningsgerd i framhaldi Utboda og verdfyrirspurna ef ekki er annad
akvedid sbr. 6. gr. Meginmarkmid med pessu er ad samraema vinnubrogd og medferd samninga. Allir
samningar skulu vistadir § skjalakerfi sveitarfélagsins.

14. gr.
Medferd reikninga vegna innkaupa

[ skriflegum samningum um innkaup & verkum, voru efa pjonustu skal skyrt kvedid & um
greidslutilhdgun. bad er stefna Hafnarfjardarbaejar ad faera sem mest af reikningsvidskiptum yfir f rafraen
vidskipti.

15. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum

/tid skal taka pvi tilbodi sem hagkveemast er midad vid krofur { Gtbodslysingu og samkvaemt [6gum og
reglum. Ef hagstaedasta tilbod er ekki jafnframt laegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

{ itbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins ndkvaemum haetti og framast er unnt.
i forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli gagna sem bjédendur leggja
fram eda med 6drum hlutleegum haetti. Ef meta skal tilboda & grundvelli fleiri forsendna en verds skal
tiltekid i Utbodi hverjar paer forsendur eru og peim radad eftir mikilvaegi. Vid mat a hagkveemni tilbods
skal tekid tillit til umhverfissjonarmida m.a. liftimakostnadar par sem pad a vif.
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16. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda
Oheimilt er ad gera samning vid pann adila sem eftirfarandi a vid:

e Satir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.
e Erivanskilum med opinber gjold.
e Erivanskilum med eigin lifeyrissj6dsidgjold og/eda idgjold starfsmanna sinna.

begar aatlud samningsfjdrhaed, vegna verk— og pjonustusamninga, er yfir 30 milljénir kréna an
virdisaukaskatts skal skoda arsreikning adila. Heimilt er ad gera krofu um jakvaeda eiginfjarstédu
tilbodsgjafa. Baejarstjori getur latid kanna fjarhag bjé8enda og stadfestir skriflega ad bjédandi hafi skilad
inn tilskyldum gdgnum og stadist fjarhagsskodun.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi samningsefndatrygging
liggur fyrir og samningur er fragenginn.

17. gr.
Akvérdunarvald um val 4 samningsadilum og patttakendum

A3 loknu Utbodi skal kaupandi leggja fram rokstudda tillogu um val @ samningsadila. Hid sama gildir um
val & patttakendum { lokudu Gtbodi. Verdi dgreiningur & milli kaupanda og innkaupastjéra skal honum
visad til dkvordunar baejarrdds. Kaupanda er jafnframt zetid heimilt ad visa mélum til baejarrads pott
ekki sé dgreiningur.

begar patttakendur i lokudu Gtbodi, hénnunarsamkeppni og annars konar samkeppni eru valdir af
sérstakri forvalsnefnd eda démnefnd skal nidurstadan 16gd fyrir viGkomandi rad. Sama regla a vid pegar
démnefnd metur og velur vinningshafa i samkeppni. Skyrt skal koma fram i forvalsgégnum eda 66rum
gdgnum, sem dreift er til hugsanlegra patttakenda, hvada forsendur déom— eda forvalsnefnd skuli leggja
til grundvallar i vali patttakenda.
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18. gr.
Kaerur og kvartanir

Sé um ad reeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup getur adili borid fram keeru til
keerunefndar atbodsmala. Keera skal berast nefndinni skriflega innan fjogurra vikna fra pvi keerandi vissi
eda matti vita um dkvdrdun, athdfn eda athafnaleysi, er hann telur brjéta gegn réttindum sinum.

Telji bjodendur eda seljendur véru, verka og pjonustu ad a rétti sinum hafi verid brotid eda medferd
innkaupamadla hja sveitarfélaginu sé dbdtavant, en malid heyrir ekki undir keerunefnd dtbodsmala, er
peim atid heimilt ad bera erindi par um til baejarrdds. Kvortun skal berast baejarradi skriflega innan
fidgurra vikna fré pvi ad keerandi vissi eda matti vita um akvordun, athéfn eda athafnaleysi sem hann
telur brjota gegn réttindum sinum.

19. gr.
Haefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Hafnarfjardarbaejar né fulltrdi i nefnd, radi eda stjorn 4 vegum sveitarfélagsins ma
hafa adild ad akvérdunum um innkaup, sem varda adila sem peir eru naskyldir eda i hagsmunatengslum
vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad hafa frumkvaedi ad pvi ad gera vidvart um astaedur er kunna
ad valda vanhaefi hans.

Starfsmonnum sveitarfélagsins og fulltrium i nefndum, rddum eda stjérnum a vegum sveitarfélagsins er
Sheimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid sveitarfélagid nema med sambpykki
yfirmanns hverju sinni.

20. gr.
Tengdir adilar

Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjérn auk adstu stjérnenda sveitarfélagsins.
Makar pessara adila, 6fjarrada born og adrir fjarhagslega hadir einstaklingar falla einnig hér undir dsamt
fyrirteekjum i eigu eda undir stjérn pessara adila.

Sveitarfélagid heldur skré yfir tengda adila og ber fjarmalastjori abyrgd & ad uppfeera skrana. Vidskipti
sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera 4 sému forsendum og pegar um 6skylda adila er ad raeda s.s.
vardandi einingaverd. A8 6dru leyti gilda akvaedi 19. gr. um haefis- og sidareglur.
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21, gr.
Triinadarskylda

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu geeta bagmaelsku um pad sem peir fa
vitneskju um { starfi sinu og leynt 4 ad fara vegna einka- og almannahagsmuna samkvaemt I6gum eda
edli mals.

22, gr.
Gildistaka

Reglur pessar eru settar um visan til 19. gr. laga um opinber innkaup nr. 84/2007 og sampykktar &
baejarstjornarfundi Hafnarfjardarbaejar pann 13.03. 2013 til ad 6dlast pegar gildi.

Fjdrhaedir samkvaemt reglum bessum skulu breytast arlega med hlidsjon af breytingu &
neysluverdsvisitolu.
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