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SKELASKRIFSTOFA
HAFNARFIARDAR

Forystuskolar i Hafnarfir di
Sarfsreglur

Inngangur
Forystuskdli er hugtak sem innleitt er og kynnt i skélastefnu Hafnarfjar dar (2005) en par segir:

Adstasdur i skélaumhverfi Hafnarfjar dar ver di pannig ad einstaka sk6lum gefist kostur & ad sakja um ad
sinna faglegri forystu, gerast forystuskoli, & &kvednum svidum og peir verdi styrktir sérstaklega til pess.
Sérhver forystuskéli moéti sina sérstédu og séreidubulinn til ad gegna &kvednu radgjafar hlutverki og hafi
frumkvaedi ad pvi ad midla reynslu og pekkingu sinni til annarra skéla. Simenntun starfsmanna forystuskéla
taki mio af sérstddu peirra. (Skélastefna Hafnarfjar dar 2005, lidur 1.7 inngangur)

Leik-, grunn- og ténlistarskélar i Hafnarfirdi geta ordid forystuskdélar a vegum
Hafnarfjardarbagar hafi peir forsendur til ad geta verid i forsvari faglegraméla i skélastarfi.
Pannig er gert rad fyrir ad skélar saki um ad gerast forystuskoélar til fimm arai senn og fai til
pess formlegt leyfi i samraemi vid starfsreglur sem hér eru kynntar.

1. Skilgreining

Forystuskadli telst sa skoli sem fraedslurad Hafnarfjardar sampykkir ad skuli ver da forystuskali.
Forystuskoli felur i sér ad skéli hafi forystu a einhverju svidi kennslu og menntamala sem
mikilvaegt er fyrir skolastarf i leik-, grunn- og tonlistar skolum.

2. Markmio
Markmid med pvi ad skoli gerist forystuskdli eru margpadt, m.a. pessi:
e Adstudla ad nybreytni- ogfrumkvodlastarfi i pagu bagtrar menntunar.
e AOdstygjavidfaglegt starf og vidurkenna fagmenntun i verki.
e AJ aukafaerni og pekkingu & skodlastarfi til ad efla ndm og kennslu er nytist nemendum
sem best.
e A0 eflafagpekkingu og feerni kennara i sk6lum Hafnarfjardar par sem peim gefist
kostur a ad efla galfasig i starfi, menntast og vinna ad starfgproun.

3. Undirbuningur

Hafi skéli ahuga & ad gerast forystuskoli a akvednu svidi en skorti reynsiu og pekkingu a
viokomandi svidi ma veita honum styrki til undirbnings med pvi ad vinna prounarverkefni &
pvi svidi sem hann hyggst efla forystu sina a. Pannig er heimilt ad nota hluta pess fjarmagns
sem atlad er til forystuskdlatil undirbanings, sem p6 mun alltaf vera laegri upphaed en til
forystuskéla og med 66rum starfsreglum.
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4. Forystuskoli

Skélastjori er i forsvari og er &byrgdarmadur forystuskdlaverkefnis. Atlast er til ad forystuskdli
hafi a ad skipa kennurum sem hafi gbda fagpekkingu a viokomandi svidi og nyti pa pekkingu i
daglegu skélastarfi sem komi nemendum forystuskdlans til géda. Forystuskola ber ad midla
pekkingu sinni sem forystuhlutverkid skapar til sk6lasamfélagsinsi Hafnarfirdi.

5. Umsokn
Umsokn um forystuskoéla skal skila & sérstoku eydubladi auk fylgigagna eftir atvikum. |
skyrdunni skal m.a. koma fram (& einniglio 6):

e Hoeiti peirrar forystu sem skdli vill gerast forystuskali i.
e Lysing&pvi ad hverju skalinn stefnir med forystunni (100-300 or d).
e Rokstudningur fyrir pvi ad skoli setil forystuhlutverksreidubdinn (100-300 or d).
e Markmid verkefnisins.
e Tilgreina vaentanlegan verkefnisstjora og ver kefnisdher dur hans.
o Timadadlun &verkefnum (grof til 5 ara og ndkvaam til 1 &rs).
e Fjarhagsaaluntil einsars.
e Matsaadlun til eins érsog med matsvidomidum/mar kmidum.
6. Vinnuferli

Haegt ad saekja um ad gerast forystuskdli hvenaar arsinssem er en ad jafnadi skal umsokn berast
fyrir 1. april & hvert komi til greina ad gerast forystuskadli fra upphafi neesta skélaars (1. agust).
Forystuskdli parf ad uppfylla eftirfarandi skilyr oi:

e Maeirihluti kennara skdlans sampykkir, t.d. & kennara-/starfsmannafundi, ad skoli sseki
um ad ger ast forystuskaoli og vidurkennir um leid &byrgd sina i ad vinna ad framgangi
verkefnisins. Slikt skal skrad formlega i opinbera fundar ger d/fundager dar bok.

e Umsign foreldrarads (grunnskolar) eda foreldrafélags (leikskolar) fylgi umsokn.
Skolastjori fyllir it umsdkn og sendir & Skoélaskrifstofuna (fraeddustjora). Lagt er mat &
umsdkn og er hin 16gd fyrir samradsfund Skélaskrifstofu® til afgreidsiu.

e Maeirihluti fraeddurads stadfestir umsdkn endanlega.

Eftirfarandi vinnuferli er haft til viomidunar fyrir arin fimm sem skéli er forystuskali:

1. ar: Ahersla & ad byggja upp eigid skélastarf i samraemi vid forystuhlutverkid, efla
simenntun starfsfolks a forystusvidinu, byggja upp verkefnisteymi og gera
langtimadagtiun fyrir verkefnid ut verkefnistimann.

2. ar: Frekari proun aforystuhlutverki, mat a proun og fyrsta endurskodun verkefnis ef
purfa pykir.

3. ar: broun eigin forystu.

4. ar: Frekari proun egin forystu.

5. &r: Frekari proun eigin forystu, heildarmat a verkefni og lokaskyrsla med
helldar samantekt og -mat & arangri pess.

Gert er rao fyrir ad forystuskdli sé sifellt tilbdinn ad kynna forystuskdlahlutverkid, sér staklega
skolastjéri og verkefnisstjori. Eftir pvi sem lidur & verkefnid er atlast til ad afurd verkefnisins
sé midlad eftir atvikum (t.d. namskeid, greinaskrif, radgj 6f og kynningar) og itarlegar eftir pvi
sem averkefnistimann lidur (3.-5. & verkefnis), sérstaklega medal skélafolksi Hafnarfirdi.

! samradsfundir Skélaskrifstofu eru haldnir, ad jafnadi, vikulega. P4 sitja n( svidsstjori frasdslusvids,
skrifstofustjori, radgjafar- og préunarfulltrGi, préunarfulltr Gi lekkskola og préunar fulltr i grunnskéla.
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7. Stjornun
Aetlast er til ad innan hversforystuskola sé skipadur sérstakur verkefnisstjori vid verkefnid og
skal hann vera utan stj6rnunarteymis skolans (skdlastjori, adstodar skélastjori eda deildar stjori)
nema ver kefnisstjornin falli auglj6slega utan naverandi skilgreindra gjornunarstarfa. Gert er rad
fyrir ad verkefnisstjéri annist einnig kennslu vid skélann og sé i fararbroddi faglegrar forystu
pess vidfangsefnis sem skélinn hefur tekid ad sér ad sinna.
Verkefnisstjori hefur sérstok hlutverk samkvaemt nedangreindri skilgreiningu, i samradi vid
skdlastjora, sem haegt er ad skilgreina sem fast starfshlutfall i hlutastarfi yfir heilt skdlaar (t.d.
10-20% starf). Verkefnisstjori:
o Styrir verkefni og ver kefnisteymi forystuskola.
e Ber faglega dbyrgo a framkvaamd verkefnis og tryggir framgang pessinnan skdlans, s.s.
kynningar & fundum, leidsdgn til kennara og eftirfylgni verkefnisinnan skola.
e Skrifar/skilar arlega skyrslu um forystuskolaver kefnid til skoélastjoéra, Skélaskrif-
stofunnar og fraeddurédsHafnarfjardar. (Sja nanar 1id 10.)
e Kynnir verkefnid Ut a vid og sérstaklega medal annarra kennar a, skélastjéra og
skdlafolks i Hafnarfir di.

8. Leidsdgn

Forystuskdla stendur til boda radgj of fra Skélaskrifstofu Hafnarfjardar i fyrirfram skilgreinda
tima eftir 6skum i umsokn fra viokomandi skola (viomid er 10-20 stundir a skolaéri). Radgj ofin
er veitt ad frumkvaedi forystuskola og i pau vidfangsefni sem hann 6skar eftir. Slik rédgj of er
forystuskdla ad kostnadar lausu.

9. Fjarmagn

Forystuskali hlytur gélfkrafafast fijarmagn & éri i fimm ar. Upphasdin er akvedin af fraedduradi
fyrir 1. febrUar ar hvert fyrir naesta skGlaar & eftir. Fjarmagninu skal veitt til verkefnisstjérnunar,
endurmenntunar starfsfolks, kennsugagnakaupa og til sérstakra viofangsefna sem skal
rokstydja hverju sinni. [ starfsaaetlun forystuskoéla fyrir hvert skolaar skal fylgja nakvaem
fjérhagsdagtlun og eftird skal skilarekstraryfirliti fyrir lidio starf<ér.

10. Arsskyrsla - skyrslugerd

Arlega geraforystuskolar sérstaka skyrslu um verkefni lidinsstarfsars. | henni skal greinafréa
starfsemi/verkefnum lidins skélaar s, kynna pau verkefni sem agtlad var ad vinna og hvernig pau
tokust (mat). Somuleidis skal i skyrslunni vera starfsasetlun fyrir komandi starfsar. | nyrri
starfsaaetlun skal vera ny matsasetiun, fjarhagsaagtiun, itarleg starfsaaetlun, undirmarkmid
komandi starfsérs og endurmenntunar asetlun sem tengist verkefninu og endur menntunar éagtlun
skélans. Geramarad fyrir ad sidar geti komid til frekari leidbeiningar vid skyrdugerdina og
radgjofin getur somuleidis verid vegna skyrdugerdar (sjalio 7). Skyrdunni skal skila fyrir lok
viokomandi skélaars (31.juli).

11. Stadfesting starfsreglnanna

Pessar starfsreglur skulu hljota stadfestingu fraedsluradstil ad 6dlast gildi og endur skodadar
eins oft og purfa pykir. Starfsreglurnar taka gildi um leid og paer hafa verid sampykktar i
fresdduréadi. [



